
TEMA: Paso a Paso para verificar estado de programa de formación y 
generar PDF del diseño curricular 

 

Señor instructor, este documento es una guía para que usted identifique directamente en Sofia 
Plus, si un programa de formación se encuentra en estado “en Ejecución”. Por favor siga los 
siguientes pasos:  

 

1. Ingresar en Sofia Plus al rol “Equipo de Diseño Curricular” 

 
 

2. Dar clic sobre el ítem “Diseño Curricular”, luego dar clic sobre el ítem “Administración 
de Programas”. 

 

3. En tipo de programa, por favor seleccionar “Complementaria”, en estado siempre 
seleccionar “En Ejecución”, y digitar el nombre del programa o código del programa si 
se conoce.  
De no conocer escriba una palabra clave en la casilla de nombre del programa.  
 



En la casilla nivel, seleccionar “Curso Especial” y en programa a la medida seleccionar 
“No”.  
Programa a la medida SI: son programas para utilizar únicamente en oferta cerrada, es 
decir a solicitud de una empresa y debe mediar una carta de solicitud.  
Programa a la medida NO: son programas para usar en oferta abierta o cerrada.  
 

 
 

4. Dar clic sobre el ítem “Consultar Programas”, en la parte inferior el sistema muestra la 
lista de programas en estado en ejecución.  

 

Estimado instructor, por favor recuerde que para orientar un programa de formación 
este debe estar en estado “En Ejecución”.  

 

5. Una vez confirmado que el programa se encuentra en estado “En Ejecución”, por favor 
copiar el código del programa y vaya nuevamente al menú principal hasta la opción 
“Generar PDF Diseño Titulada y Complementaria No a la Medida”.  
En esta opción el sistema le permitirá descargar el PDF o Diseño Curricular.  
 



 
 

6. En tipo de programa, por favor seleccionar “Complementario”, después dar clic sobre el 
icono “consultar”.  

Digite el código de programa verificado en estado “En Ejecución” en la pantalla 
emergente que despliega el sistema. Posterior, por favor dar clic en el ítem “Consultar” 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Para descargar el PDF, por favor dar clic sobre el icono rectangular y posterior dar clic 
sobre el ítem “Generar Archivo PDF”.  

  

 

 

 

El sistema descargará el PDF requerido.  

 

Estimado instructor, por favor recuerde que para orientar un programa de formación este 
debe estar en estado “En Ejecución”.  

 



 

 


